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1. TIPEJIMET A TIOIPYYJE TIPUIMEHE

2. BE3E CA JIPYTVM JIOKYMEHTUMA

3. TEPMUHU Y JIEOVHULIAIE
4, TIOCTYTIAK PAJTA

5. OATOBOPHOCT 1 OBJIALITREHA
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wicemens| METATPEH/J YHUBEP3UTET

UNIVERZITET
I'ome [emuena 8a, 11000 beorpan

S/nymcmeo 3a uz2neo cadpwca/ U osHadasarve aOKyM@Hama cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

Jera/baH caapxkaj:

1. IPEIMET U ITIOAPYYJE IPUMEHE
2. BE3A CA IPYTUM JOKYMEHTHUMA
3. TEPMUHU U JEOUHNUINJE
4. IIOCTYIHAK PAIA
4.1. YBO/AHE HaNlOMEHe
4.1.1. Ilacycu u pacrojama
4.1.2. OCHOBHHM TEKCT
4.1.3. HacsioBu y TekcTy
4.1.4. Ilonoxaj HACJIOBA Yy TEKCTY
4.2. U3paaa aaropurma
4.2.1. OcHOBHH rpauykv O0JUIM M HUXOBA HAMEHA NPH H3PaaHU
aJropuTMa
4.3. U3rien nokymeHaTa cucTeMa KBAJUTeTa
4.3.1. U3raexn 3anuca
4.3.2 Bpcre crangapaHux odpa3amna Koje ce kopucre Ha MeraTpeHn
YHUBEP3HUTETY
4.4. Cagp:xaj 10KyMeHATa CUCTeMAa KBAJINTETA
4.4.1. [TocaoBHUK KBaguTeTa, o3Hake: K.1.00.
4.4.2. Ilpouexype u ynmyrcraa
4.4.3. 3anucu
4.5. O3HavyaBame JOKyMeHaTa
4.5.1. O3Haka 10KymMeHaTa
4.5.1.1. O3naka o6pasma
4.6. [Ilnjarpam Toka
5. OATOBOPHOCTH U OBJIAHIREBHA
6. ITPUJIO3U
6.1. O0pa3an HacJIOBHe CTPaHe Mpoueaype WK YIIYTCTBA
6.2. O6pa3an HacaoBHe cTpaHe [loc1oBHUKa KBajauTETA
6.3. OOpa3an HapeaHe cTpaHe
6.4. O0pa3ai HapeaHe MOJIOKEHE CTPAHe
6.5. Hyatu o0pa3an, o3nake: K.3.01-1
6.6. Hysitu o0pa3an 3a ekcTepHy KOMyHUKaNujy, o3Hake: K.3.01-2
6.7. Cum0o0.11 32 HpTame qujarpaMa ToOKa
6.8.Ilpumep mehycoOHOor onHoca mnojeruHux rpaguUYKuUX OO0JIHMKA
AMjarpaMa TOKa aKTUBHOCTH

Bep3uja: 2 Osnaka: K.3.01 Cmpana 2 00 21




vicnens| METATPEHJ YHUBEP3UTET

UNIVERZITET

I'ome [emuena 8a, 11000 beorpan

Ynymcmeo 3a uszeneo cadpsfcaj u ozHavaedrbe ()OKyMeHama cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

1. IPEAMET U IIOAPYYJE IPUMEHE

YnyTcTBO MMa 3a Wb Ja JeUHUINE W3TIIeA, Capika] U HAYMH O3HAYaBama JOKyMEHaTa CUCTeMa
3a MEHAIIMCHT KBaJIUTETOM. Ibume ce 00e30ehyje yjemHadeH wW3rien AOKyMeHaTa CHCTeMa 3a
MEHAUMEHT KBajuTeTOM. JlokyMeHTa, QopMmyiaapu H 00pa3lM, KOjU HHCY CacTaBHH €O
JIOKYMEHTAI[M]je CHCTeMa 3a MCHAIMCHT KBAJIMTETOM HE MOpPAjy MMAaTH W3MJICJ U Caapikaj OnmucaH
OBHM YITyTCTBOM, HUTH TOJIJISKY HAUMHY O3Ha4YaBama 00jallllbeHUM OBUM YITyTCTBOM.

[loctynmak mnpumemyjy JiuLIa Koja cy 3ady’KeHa 3a M3paJy HOBHMX JOKyMEHaTa cHcTeMa 3a
MeHalIMeHT KkBajauteToM. KonTposny npumene o0aBiba MeHayep KBajaurera.

OBaj JIOKyMEHT ce MpUMEmyje Ha CBUM paJHAM MeCTHMa Ha KojuMa ce u3paljyjy JOKyMeHTa
MIPUMEHOM padyHapa. 3a cBa JIOKyMEHTa, Koja ce u3pal)yjy mMpuMeHOM OBOT' YIIYTCTBA, KOPUCTH CE
hupuiaraHO MUCMO.

2. BE3E CA IPYT'UM JOKYMEHTUMA

ISO 9001:2008 4. CucteM MeHaAIMEHTAa KBAIIUTETOM
4.2.3 VYupaBipame JOKYMEHTUMA
4.2.4. Yupasipame 3arnicuma

JlokyMeHTa cucTeMa 32 MECHAIMEHT KBAJTUTETOM MeraTpeH;] YHUBEP3UTeTa:
- Ilocnosnuk keanumema, osnaxe: K. 1.00.
- Tlocmynax 3a cmeaparve, ycéajarbe, Usmerny u oucmpudyyujy 0oKymenama
cucmema 3a menaumenm keanrumemom, ozuaxe: K.2.01
- Ilocmynax 3a ynpasmaree 3anucuma, ozuaxe. K.2.02

3. TEPMUHU U AEOUHUIINJE

[TocnoBHUK KBAJIMTETA: JIOKYMEHT KOjU HCKa3zyje TOJUTHKY KBAJIWTETa M OIUCYje CHUCTEM
3a MEHAIMEHT KBAJIMTETOM YHUBEP3UTETA Kpo3 noctojehe mporemype u ymyTcTsa noe3yjyhu ux ca
3axTeBuma crangapaa MCO 9001:2008.

[Toctynak: AOKyMEHT KOjuM ce JedUHUIIE Tj. MPOIMUCYyje HAaUMH 00aBJbarba HEKOT 3a0KPYKEHOT
mporeca.

YyTcTBO: TOKYyMEHT KOjUM ce JiehMHUIIE Tj. MPONKCYje HauuH 00aBJbama Jieja mpoleca.

3anuc o kBamuTeTy: JIOKYMEHT KOjU TIpyka OOjeKTHMBHHM JOKa3 O0MMa WCIyHhEmha 3aXTeBa 3a
KBAJIUTET WU e(PUKACHOCT IPUMEHEHOT eIEMEHTa CHCTEMA 32 MEHAIMEHT KBaJIUTETA.
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I'ome [emuena 8a, 11000 beorpan

Ynymcmeo 3a uszeneo cadpofcaj u ozHavaedrbe aOKyM@H(lma cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

4. TOCTYIIAK PAJTA

4.1. YBoaHe HanmoMeHe

VYIyTcTBO 3aXxTe€Ba OCHOBHO 3Hame€ pajaa y mporpamckoM nakety Microsoft Word. Kon yHomema
TEKCTa y NMPMINYHOM MTUCMY KOPHCTH C€ CPIICKM KOJHH PacIliopesl CJIOBa Ha TacTaTypH.

Hugpopmayuje o napamempuma eezanum 3a mapzuHe; CHMUI08e; 6DCHLY, GEIUHUHY U CHIUI
donma; nacyce, npopede u ci., oame cy 0a 6u ux onepamep moz2ao ROOecUmu y cayuajy nojase
HeKux npobnema y mokxy odpade mexkcma uiu aKo ce Kopucme Opyzu padyHapcku npozpamu.
Hajeehu oeo napamemapa je oepunucan y ¢pajny Normal.dot.

[TapameTpu Koju ce 0JJHOCE HA MapryHE MOJCIICHH Cy MpeMa JI0JIe HaBeICHUM BPETHOCTHMA:
Top =2 cm
Bottom = 2 cm
Left =25 cm
Right = 1.5 cm
Gutter = 0 cm
Header = 1.27 cm
Footer = 1.27 cm
Apply to: Whole document

4.1.1. Ilacycu u pacTrojama
[TapameTpn Be3zaHHM 3a macyce TEKCTa IMOJEHICHW Cy Y CBUM CTaHIapAHMM oOpacuuma KOju ce
qyBajy y ¢opmary Document Templates. ¥ cnydajy morpebe moryhe je BpmmTH HakKHagHA
MoJIeIIaBamka mapaMmeTapa TOKOM U3pajie JOKyMEHTa.

Pacmojamwe usmeljy 0éa nacyca Tekcta ce oCTBapyje jeIHUM NMPUTUCKOM Ha Tactep Enter.

Pacmojarwe usmelly nacyca TeKCTa W HapeJHOI HACJIOBa WM IOJIHACIOBA CE€ OCTBapyje ca JBa
npuTHcka Ha Tactep Enter.

Pacmojarve uzmelly nacnosa unu noonacnoga ce ocTBapyje jeIHUM NPUTUCKOM Ha Tactep Enter.
Pacmojarmwe uszmelly nacnosa unu noonaciosa u HaApeoHOZ MmeKcma ce OCTBapyje jeTHUM
nputuckoM Ha tactep Enter.

4.1.2. OCHOBHHM TEKCT

Cnosa (font) y texcty mebununmy cnenehu mapamerpu: mucmo (hmpunmma), Bpcra ¢oHTa, CTHI
¢onta (Regular, Bold, Italic, BoldItalic) u Benmuunna ¢onra.
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Ynymcmeo 3a uszeneo cadpsfcaj u ozHavaedrbe ()OKyMeHama cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

4.1.3. HacJsioBH y TekcTy
CBWY HACJIOBU Y TEKCTY CE UCTIUCY]Y 8CIUKUM HOUECHIHUM CLOGOM.

Bpcre HacnoBa, (hOHTOBA, BUXOBU CTHIIOBA M BEIMYMHA KOjU C€ KOPHUCTE 3a U3pPajy HACIOBA y
OCHOBHOM TEKCTY JaTu cy y ciaehoj tabenu:

CrunoBu| Beanuuna
Bpcra naciioBa Beauuyuna cioBa | Hasue ponma
donTa ¢onTa
1 2 3 4 5
H acJdoB [TpBo cioBo HacoBa
j€ BEeIMKO a ocTana Times New Roman Bold 26 pt
JAOKYMCHTA cy Maja
OCHOBHMA
HACJIOB Cea Cgoiaej}]’HI;?LCHOBY Times New Roman Bold 14 pt
MOIJIABJbA Y
[TpBo croBo HacmoBa
IMoxnacsos I pena j€ BEIIMKO a ocTalia Times New Roman Bold 14 pt
Cy Maia
[TpBo croBo HacoBa
IonunacJios II pena j€ BEeIMKO a ocTana Times New Roman Bold 13 pt
cy Maia
IIpBo cioBO HacioBa
[Tonnacnos III pena j€ BEIHMKO a ocTana Times New Roman 13 pt
Cy Mana

4.1.4. Ilos0:kaj HACI0BA y TEKCTY

CBU HacCIIOBH Ce€ UCTHCY]y ca JIeBUM NopaBmameM (Beh je nepunncano y Normal.dot) ca mpsom
JUHW)OM TeKcTa y nacycy. [Ipopen n3mel)y y3acTomHuX HACJIOBa OCTBapyje ce jEHUM MPUTHUCKOM
Ha tactep Enter Benmuunne 12pt (Beh je nepunncano y Normal.dot).

Ilpumep:

1.1. ITognacaos I peaa (Beanunne 14 pt)
(ITpopen Benmuumnne 12 pt)

1.1.1. Moanacaos Il peaa (Beanunne 13 pt)
(ITpopen Benmuuunel2 pt)

AKO Hacnoeé npenaszu u y opyeu ped NopaBHaBa ce TaKO Jla TEKCT APYror pela HaclioBa MOYUE Y
HCTOj KOJIOHH Kao W TEKCT HACJIOBa Y MIPBOM pPeIy, 1a Ou ce Opoj HCIpe ] HAcIoBa jaCHH]Ee HCTAKaO.
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Ynymcmeo 3a uszeneo cadpofcaj u ozHavaedrbe C)OKyMeHama cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

Ilpumep:

1.1.1. OBo je npumep noanacjoBa Il pexa y Tekcty Koju nmpeJsiasu u 'y Apyru
pea TeKCcTa HACJ0Ba

4.2. U3paaa aaropurma

4.2.1. OcHoBHU rpaduyKu O0IMIM W HHXOBA HAMEHA NPU H3paau
aJropuT™Ma

3a uspangy aiaropurama mnpenopydeH mporpamcku mnaker je VISIO, aim ako koHdurypamuja He
JI03BOJbaBa HMHCTANAlMjy M KOpHUIIhEHme OBOI' NPOrpaMCKOr MakeTa, OHAAa Tpeda KOPUCTHTH
Microsoft Word. OcHoBHUM TpaduuKH OONHMIIM KOJU CE€ KOPUCTE 3a W3pajay alroputMma, HHUXOBU
napamMeTpH M HaMeHa Cy IIpHUKa3aHu y npuiory 6.6, a muxoB MelhycobaH oHOC y alropuTMy JAart je
y npunory 6.7 oBor nokymeHta. Hanomena: TexcT y cBakoM OJi TEKCT OOKCOBa ce ymHCYje
BEJIMKHM TIOYETHHM CJIOBOM. M3y3emm o7 oBOr mpaBwia cy rpaduukd OOJUIM MO PEIHUM
opojeBuma: 1, 7, 8.

Kopumheme rpaduuknx obnmka ce peanmsyje “KIMKOM~ Ha UKOHY Drawing duMme ce aKTHBUpA
najyieta Koja Caap)KH OCHOBHE rpaduyke oOJHMKe 3a m3pamy aiaroputma. HakoH mro je m3abpan
onroBapajyhu rpaduuku o6nuk (y Drawing naneru, onnuja AutoShapes), napamerpu rpauaxux
o0nvka (IupuHa, BUCHHA, c0JbHHA JIMHU]E U CI1.) e To/IelaBajy Ha cienehu HauuH:

Cenexmosamu epaguuxu 001UK Yuje napamempe nooeuiagame

Ipumuckom Ha OecHu macmep mMuuia omeopume NOMOhHU MeHU
Ooabepume Format Auto Shape

4.3. HU3rieq 1oKyMeHaTa CHCTEMA 32 MEHAIIMEHT KBAJIMTETOM
3a npBy crpany [locrosuuxa xeanumema, osvaxke: K.1.00, cBUX Tmponenypa W yIyTcTaBa
JIOKyMEHaTa CUCTeMa 32 MECHA[IMEHT KBaJIUTETOM KOPHUCTU ce obpasan Hacrosna cmpana (Koju je
nar y npuiory 6.1. oBor JOKyMeHTa) 4dja ce 03HaKa ojpeljyje oHako Kako je OmMCcaHo y Tauku 4.5

OBOI' IOKYMCHTA.

3a cBe ocTaje cTpaHe HaBeACHUX JOKyMeHaTa KOpucTH ce Obpaszay Hapeone cmpane ( ipuior 6.2.
OBOT JIOKyMEHTA ) 1 OH C€ 03Ha4aBa OHAKO KaKO j€ OIMHMCAHO y TaukH 4.5 OBOT TOKyMEHTA.

4.3.1. U3raexn 3anuca

CBu 3amucy MOTY UMAaTH M3TJIe] CTaHAapAN30BaAHMX 3aIUca U 3ammca y ¢i1000/1H0j hopmu.
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Ynymcmeo 3a uszeneo cadpofcaj u ozHavaedrbe C)OKyMeHama cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

CranmapIn30BaHy 3aIllUCH Cy OHU 3aIllUCH YHUjH je U3TJIeN U capkaj AeuHucan mytem odpasia Tj.
HermonymeHor (opMmynapa, a JaTH Cy Yy OKBHPY JOKYMEHTa KOjU OIHCY]y IpOILEC y KOME OJ
oOpasiia HacTaje 3almuc O KBATUTETY, Tj. Y KOME C€ UCTH KOPHCTE.

3amucu y cinoboanoj ¢opmu ce crnoboaHO OONMKYjy, a pane ce Ha oOpacuy Hymmu obpasay,
osnake: K.3.01.-1 xoju je naT y IpuiIory OBOT JOKYMeHTa. 3amnuce y ciaoboaHoj dopmu moryhe je
paauTy U y Apyradujoj GopMu YKOIUKO 3aKOH, MPOIHUCH WIIA CUTYalllja TO 3aXTeBajy.

4.3.2 Bpcre cranaapaHux o0pa3ana Koje ce Kopucre Ha MeraTpeHn
YHUBEP3UTETY

e Obpasay nacnroene cmpame npoyedype unu ynymcemea (Aat y npuiory 6.1 oBor JoKyMeHTa),
Obpaszay wnacnosne cmpane Ilocnosnuka kearumema (Iat y mnpuiaory 6.2 OBOT JIOKYMEHTA),
Obpasay napeone cmpane (natr y npuiory 6.3 oBor nokymeHTta) u Obpaszay napeone noaodiceHe
cmpane (uctu je kao OOpasar HapeaHe cTpaHe ¢ THM mTo ce header i footer mpoxykaBajy y ckiiamgy
ca MBHUI[AMa CTpaHEe) CIyXe Kao OCHOBA 3a M3paay JOKyMEHaTa ApYror, Tpeher u 4eTBpTOr HHBOA
(matux y Tabenu mox taukoM 4.5.1 oBor noKyMeHTa - XujepapXxujcKu HUBOH JOKYMEHATa)

e Hynmu obpazay ciayXu Ja 3aMeHM NPOU3BOJbHE (GOpME NOKyMEHara y J0Caalliboj
KOMYHUKAIMjU YHYTap yHHBep3uTeTa (IONHCH PYKOBOJCTBY, OJUTYKE U peliema U caudHo). [lpu
Kpeupamy 3anuca y Header Hynror obpasua ymecto Hatnuca ,, Hyamu obpasay‘* ynucyje ce Ha3uB
caMmor 3amuca Koju OJrke o0jamrmaBa caapikaj UCTOT. YCBajamkeM CTaHAapan30BaHOT obOpacia 3a
cneunpuuHy HameHy (HOp. 3axTeB 3a Ha0aBKy), mpecrtaje MOryhHOCT wu3page HaBeIeHHX
JIOKyMeHaTa Ha HyJITUM oOpacuuMa y ciio001HOj (hopMH.

eV ciydajy KOMyHMKAalldje KOja jé yCMepeHa BaH yHHMBEP3UTETa, MOTPEOHO je KOPUCTHTU
Hynmu obpaszay 3a excmepny xomynuxayujy, os3uaxa: K.3.01-2 u To y ciy4yajeBUMa Kaja ce He
kopucte Memopanaym u ®axc. Hyimu obpasay 3a excmepHy KOMYHUKAyujy y ceOH CaapKu
OCHOBHE TojiaTKe 0 MeratpeHi yHuBep3uTeTy (0poj Tenedona, dakca, apecy U e-Mauil ajipecy).
OcHOBHH TOo/1alIy Hajaze ce y Talbenu Koja je yMeTHyTa y Footer-y moKyMeHTa. Y TPHIIOTY OBOT
JIOKyMeHTa Aat je Hyamu obpaszay 3a ekcmepny Komynukayujy 'y OKBUpY npuiora 6.5. J103B0JbEHO
je HakHazmHO y Tabemy ymucatu TenedoH, Gakc m e-Mawsl W O3HaKy cTpaHa. Hyammu obpazay 3a
eKCmepHy KOMYHUKayujy TPEBAaCXOJHO je€ HaMEHEH EJICKTPOHCKO] KOMYHUKAIMjH U PEIOBHO]
KOMYHMKAIIMjU Ca OKpYXXEHmeM. 3a HapenHy crpaHy Hyaimoez obpacya 3a excmepny ynompeoOy
KopucTu ce Hyimu obpasay.

4.4. Caap:kaj 10KyMeHATa CHCTEeMA 32 MEHAIIMEHT KBAJIMTETOM
4.4.1. ITocroBHUK KBaJauTeTa, o3Hake: K.1.00.

Hocnoenux o keanumemy, ozuaxe: K.1.00 objaimaBa HaYMH HCIYHEHA CBUX 3aXTeBa CTaHIap/aa
ISO 9000:2008 xoju cy nmpumeHJbHBH Ha MeraTpeH yHuBep3uTeTy. theroa gopma uspahyje ce
mpeMa mpolecuMa KOjHu ersucThpajy Ha MeraTtpeHa YHUBEP3UTETY M ONHCAHU Cy IETJHOM
kBanmurera. [lOCTIOBHHMK MOYMEI-€ [OJ€ HABEACHMM Tadykama, a HacTaB/ba C€ Taykama Koje
MIPEeCTaBJbajy Ipyme npoueca rpaduuky MpruKa3aHe NeTJboM KBaJIUTETA.
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Ynymcmeo 3a uszeneo cadpofcaj u ozHavaedrbe aOKyM@H(lma cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

MaTCpI/Ija Yy IMOCJIOBHUKY je IMoJACJbEHA 110 LCJIMHaMa y OKBUPY KOjI/IX HOCTOje HEJINHE HUXKET pelaa:

CRASNRWN

YBOJ|

OPTAHM3ALINJA YHUBEP3UTETA

NMPUMEILEHUA JOKYMEHTH, OCHOBHHU MMOJMOBH U JJE®@UHULIUIE
CHCTEM MEHAIIMEHTA KBAJIMTETOM

OJrOBOPHOCT PYKOBO/ICTBA

MEHAIIMEHT PECYPCHUMA

PEAJIM3ALINJA JTEJATHOCTH YHUBEP3UTETA

MEPEIBE, AHAJIN3A Y TIOBOJBIIABATHA

MPUJI03U

On Tauke 4. IpoIIecH KOjH TIOCTOj€ Ha YHUBEP3UTETY, MPOIIEIyPE U YIIYTCTBA CE€ HABOJIC, ONUCY]Y H
noBe3yjy ca Taukama crannapnaa [ISO 9001:2008.

4.4.2. llpouenype u ymyTcraa

OcHOBHE Tauke Koje cBaka IpoLeaypa M YIyTCTBO CaJpiKe Cy:

1.

2.

NPEIMET U NMOAPYYJE NPUMEHE (rae ce omucyje rie ce KOHKPETHH
JIOKYMEHT TIpUMEYje U KO je OArOBOPaH 3a HEroBy MPUMEHY )

BE3E CA JAPYI'UM AOKYMEHTHUMA (roe ce ommcyje Ha KOje ce Taudke
CTaHJapAa OJHOCH KOHKPETHH MPOIEC KOjH C€ OIMHUCYje JOKYMEHTOM M 3a Koje
JOKYMEHTE CHCTeMa 32 MEHAUMEHT KBAJMUTETOM CE€ KOHKPETaH JOKYMEHT Be3yje)

. TEPMUHHA U JE®UHUIINIE (rae ce HaBoJAC MOjMOBH BE3aHH 32 CHUCTEM 3a

MEHAIMCHT KBAJIMTETOM H OJbke o0janrmaBajy WIM €€ HABOJAE O3HAKe U
ckpaheHuiie, ako cy KopumheHe y TEeKCTy TMOCTyIlKa, Kao U AcQuHHLIN]je
crenupUIHNX MOjMOBA KOjH C€ KOPUCTE Y TIOCTYTIKY.)

. MOCTYHAK PAJIA (tne ce ommcyje mpolec Ha KOjH €€ JOKYMEHT OJIHOCH.

[Tponenype y oBoM ey 00aBe3HO cajpike alropuTam, Tj. rpaduuKku MOJeN Iporeca
u3paljeH mo npaBuUIMMa JAaTHM y OKBHPY Tadke 4.2 OBOT' YIYTCTBa W mpuiora 6.6 u
6.7. YryTcTBa He cazpike rpaduuKy MOJIeN MpoIieca Tj. alrOpUTaM. )

. OATOBOPHOCT " OBJIAII'REBA (VY 0BOj Tauku JedUHUIIE CE KO j& OATOBOPaH

3a TPHUMEHY IIOCTYIIKA, OJHOCHO 3a W3BOhEHE TMOjeMHUX AaKTHUBHOCTH. AKO je
NOTpeOHO, KOPUCTHTH T3B. MAaTpUIy OAroBOpHOCTH. Takohe, neduuume ce ko je
opnanrheH 3a KOHTPOITYy MPUMEHE MOCTYTIKA. )

. IPUJIO3U (Ilpencramibajy momarak CBHX oOpaszala KOju Cce€ KOPHCTE Y TOKY

BpILEHa MIPolieca a CTaHIapAU30BaHU Cy Y OKBHPY JOKYMEHTa Ha KOjU C€ OIHOCE.)

4.4.3. 3anucu

Bep3uja: 2
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Ynymcmeo 3a uszeneo cadpsfcaj u ozHavaedrbe ()OKyMeHama cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

CranmapIu30BaHu 3allUCH UMajy YHaTpea neuHUCAH ca/ipkaj MpeKko o0pacia Koju ce KOPHUCTH 3a

3arimc.

Canpykaj 3amuca y cino0ojHOj (GopMy THIIE ce Y MPa3HOM MOJbY Y3 00aBe3HO MPHUAPKABAE
m3riena w3 tauke 4.3.1. oBor mokymeHta. MoryhHocT mpuMeHe 3amuca y cio0oaHO] (opmu
MCKJbyUyje Ce HACTAHKOM CTaH/IapM30BaHOT 3aIluca.

4.5. O3HauyaBame J0KyMeHaTa

4.5.1. O3Haka 10KyMeHaTa

O3Haka JOKyYMEHTa cacTOju C€ OJ] CIIOBHHX M OpOjHUX JeNOBa O3HAKe KOjU C€ 0JIBajajy Tauykama W
nMma cienehy cTpykrypy:

X1 Os3Haka mojcucTeMa KojeM Mmpumaja JOKyMEHT

X1.X2.X3X4

Iloacucremuma Kao Aea0BUMAa MOCIOBHOT CHCTEeMa ,Z[O,Z[GJ'bij CC CJIOBHaA hI/IpI/IJ'II/I'-IHa O3HaKa Mnpema

cnehoj Tabenu:

HOAJCUCTEMHU O3naka
Pﬁep}:f' Haszus X
1. [loncucrem ympaBibama v
2. [Moacucrem paspoja P
3. TToacucrem KBanuTeTa K
4. Iloxcucrem yeiyra C
5. [Toxcucrem JpyacKkHux pecypca Jb
6. IMoxcucrem MapkeTHHra M
7. IMoxcucrem HabaBke H
8. Ioncucrem dunancuja [}
9. IMoncucrem nHpOpMaTHKE n
10. INoxcucTeM npaBHO-HOPMATHBHHX IIOCIOBA I

C o03upoM 1a AOKYMEHT OIHCYyje M IpOIHCYyje MpOLEC, OBaj €0 O3HAKe 3alpaBO I'OBOPH O
npunazamy npoleca Ha KOju ce JOKYMEHT OJIHOCH HEKOM OJ] HaBe/IEHUX MOJICHCTEMA.

Bep3uja: 2

O3naka: K.3.01

Cmpana 9 00 21




vicnens| METATPEHJ YHUBEP3UTET

UNIVERZITET
I'ome [emuena 8a, 11000 beorpan

Ynymcmeo 3a uszeneo cadpsfcaj u ozHavaedrbe ()OKyMeHama cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

X2 OsHaka XujepapXxujCKOT HUBOA JOKyMEHTa

OBOM CerMeHTy O3HaKe JOKYMEHTa JI0JIeJbYje Ce jeJlaH aparicKu Opoj mpema ciieaehoj Tadenu ;

XujepapxujcKu HUBOH JOKYMeHAaTa O3naka
Hugson Ha3uBu noxymenara X,
Craryru, Ilonuruka, Iwsesu, Crpareruje, Konexcu, Kpurepujymu
Basua nokymenTa yTH, > 1L > TP je, kon , Kpurepujymu, 0
[punnunm...
ITocnoBHHUIIE U
ITocnoBHUK O KBAJTUTETY. 1
NPUPYYHUIH
Tocrymm CBa IOKyMEHTa Koja cy u3paljeHa Kao MOCTYIIHi 2
VYuyrcrea CBa IOKyMeHTa Ko0ja cy u3paljeHa Kao ymyTcTBa 3

X3X4 Pemau 6poj qokyMeHTa

Pennu Opoj moxyMeHTa roBopu O penocieny HacTaHKa JIOKYMEHTa y OKBHPY HCTOI IOCJIOBHOT
cucTeMa, UCTOT OJICUCTEMA U UCTOT XUjepapXHjCKOI HUBOA JOKYMEHTA.

4.5.1.1. O3naka obpasma
OsnayaBame oOpa3zala ce BPIIM TAKO IITO C€ HAa O3HAKY JOKyMEHTa (Tpoleaype WM YIyTCTBa) y
OKBUpPY KoOra je oOpazall HaBeJleH Kao MPWIOT, Aojaje peanu Opoj on 1 g0 n mo pemocieny

IpUKa3MBamka Yy JOTUYHOM JOKyMeHTy. OJ O3Hake JOKyMeHTa oOBaj Jeo Iudpe oaBaja ce
TIOBJIAKOM.

4.6. [lujarpam Toka

3a nprame aujarpamMa Toka KOPUCTE Ce€ CUMOOJIU JaTh Yy TIPHIIory 6.7.

5. OaroBopHocT 1 oBJamhema

CBU ayTopu NOKyMEHaTa CHUCTEMa 332 MEHAIIMEHT KBAaJUTETOM Cy OJArOBOPH Ja C€ NpHU U3paau
npapkaBajy oBOr ymycTBa. IIpeacTaBHHK pyKOBOACTBA 3a KBAIMUTET j€ 3ayKEH 3a KOHTPOIY
MIPUMEHE OBOT YIIyTCTBA.

Bep3uja: 2 Osnaka: K.3.01 Cmpana 10 00 21
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Ynymcmeo 3a uszeneo cadpmcaj u ozHavaedrbe ()OKyMeHama cucmema 3a MeHaumMenm Keajiumeniom,

6. Ilpusosn
Peonu
opoj Ha3zue npunoza O3naka
npunoza
6.1 Obpaszay naciosne cmpane npoyeoype uiu ynymcmeda JloGuja 03HaKy Ha OCHOBY
OBOT YNyTCTBA
6.2 Obpaszay nacnosne cmpane Ilocnoenuka keanumema Jlo6uja 03HaKy Ha OCHOBY
OBOT yIyTCTBa
6.3 Obpas3zay napedne cmpare JloGuja 03HaKy Ha OCHOBY
o OBOT yIIYTCTBa
6.4 Obpas3zay napeoHe nojodiceHe cmpame JloOuja 03HaKy Ha OCHOBY
OBOT YITyTCTBa
6.5. | Hynmu obpazay K.3.01-1
6.6. | Hynmu obpazay 3a excmepny ynompedy K.3.01-2
6.7. Cumbonu 3a ypmaree dujazpama moxa Hewma
Ilpumep mehycobnoe oonoca nojedunux epaguuxux
6.8. . Hema
0bauKa oujazpama moxka aKkmusHoCmu

Bep3uja: 2 Osnaka: K.3.01 Cmpana 11 00 21




wicemens| METATPEH/J YHUBEP3UTET

UNIVERZITET
I'ome [emuena 8a, 11000 beorpan

Ha3uB 1oKymMeHara cucrema 3a
MEHAUMEHT KBAJIUTETOM

Canpxaj:

1. IPEAMET 1 TIO/IPYYJE [IPUIMEHE
2. BE3E CA JIPYTM JIOKYMEHTUMA
3. TEPMUHU 11 AEOUHULIJE

4, TIOCTYTIAK PAJIA

5. OIFOBOPHOCT 1 OBJIALITREEA

6. TIPLJIO3U

Bepsuja: O3naka: Cmpana 00



MET'ATPEHA YHUBEP3UTET

T'onie [lemuera 8a, 11000 beorpan

UNIVERZITET

INOC/IOBHUK KBAJIUTETA

| m
E}'IEGATREND
UNIVERZITET

Bepsuja: O3naka: Cmpana 00
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Haszus ()OKyMeHama cucmema 3a MeHaumerHm Keajilumeniom,

Bep3suja: O3naka: Cmpana 00
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Hasues 00KyM€H(1ma cucmema 3a MeRaumMernt Keajiunemom,

Bep3suja:

Osnaka: Cmpana 00
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Hyamu obpazay

Bepsuja: 1

O3naka: K.3.01-1 Cmpana 00
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MET'ATPEHA YHUBEP3UTET

I'ome [emuena 8a, 11000 beorpan

Hyamu obpasay 3a excmepny ynompety

Ha3ue ghakynamema unu wikone Aodpeca cajma haxynmema unu wixkoJie
Aodpeca hakynmema unu wikosne Konmaxm e-maun
Tenegpon ghakynmema unu wixone bpoj ¢pakca hakynmema unu wixone

Bep3uja:

O3znaxa: K.3.01-2 Cmpana 00
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I'oue [enuena 8a, 11000 beorpan

Cumbonu 3a ypmarve dujazpama moxda,

P. H3sraen rpaguuxor .
ATp ¢ ITapameTpu o0/11Ka ITapameTpu nosoxaja Hamena
Op. |eJeMeHTa qujarpaMa ToKa
2 3 4 5.
®ont: Times New Roman .
OBaj rpaduuku OOMMK KOPHCTH c€ 3a
Benuunna cnosa: 8 pt Ha nouerky npasHor npocropa Ha HEHTPUPAHO . .
1. ITOYETAK . O3Ha4YaBame IMOYETKA U Kpaja HEKOI Jujarpama
OxBup: 1pHa JuHHUja AeOsbuHe 1 pt Ha CpeluHy
ToKa akTuBHOCTH. (Bunn npwmor 6.8.)
Hentpupame tekcra: Center
®ont: Times New Roman .
OBaj rpaguuku OOJIMK TpencTaBiba aKTUBHOCT
Benuunna cnosa: 9 pt .
VYcmpaBHa cuMmerpana Tpeda la ce MoKjana ca | y Hpolecy paja y HEKOM OJ JAWjarpaMa TOKa
2 MuHnManHa BHCHHA TEeKCT Ookca: 1.5 .
. HasuB aKTHBHOCTH ¥ om YCIIPaBHOM CHMETpaJIOM 00JIMKa 00jalllkbeHOT y | aKTMBHOCTH IIpolieca pajia. YHyTap OBOT TEKCT
. 1. oBe Tabere. OoKca ymucyje ce Ha3uB aKTUBHOCTHU Y IPOLIEC
Hponecy pana OxBup: 1pHa 1uHKja nebbune 1 pt Py yIcey) y npouecy
pana. (Bumu mpusor 6.8.)
Ientpupame texcra: Center
ITomemasa omeparep Boachu padyHa o0
cnenehem:
®  JIOKBH JIEBH Yrao TeKCT OOKca M yJIa3HOT
JOKYMEHTa ca HaJla3| M3a TOPH-ET IECHOT yIiia
®ont: Times New Roman TEKCT OOKCa aKTUBHOCTH; OBaj rpaduuku OONMK KOPUCTU Ce 3a INPHKa3
3 Hasus yrassor BemnumHa citoa: 8 pt e TekcT Ookc cBakor cieneher MOKYMEHTa | ylIasHUX JOKyMEHaTa y HEKy OJf aKTHMBHOCTH

JAOKYMEHTa

OxBup: npHa uHAja gedspune 0.5 pt
Hentpupame texcra: Desno

CBOjHM JICBHM TOPHHM YTJIOM Ce HaJlOBe3yje Ha
JIeBU JIOKHU yrao npeTrxonHor; (etam A , Bunu
npuor 6.8.)

e  yJa3Ha OKyMEHTa CBUX aKTHBHOCTH, Kajl
rox je to Mmoryhe, Tpeba Ja Cy BEPTHKAIHO
nopaBHaTta (lerass b, Buau npuor 6.8.)

mpoleca paaa. YHyTap BUX Ce YIHCYje Ha3uB
ynasHor JjokymeHTta. (Buau npuor 6.8.)
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I'oue [enuena 8a, 11000 beorpan

Cumbonu 3a ypmarve dujazpama moxda,

4

®onr: Times New Roman
Benuuuna cnosa: 8 pt
[Tupuna Tekcr 6okca: 3 cm

MuHnrMaaHa BUCHHA TEKCT Ookca: 1.5

cm

OxBup: 1pHa JuHKja nedsbune 0.5 pt

Llentpupame tekcra: JleBo

Ioxnemasa oneparep Bonehu padyHa o cnenehem:

- TOpHBH JeCHH yrao TekcT Ookca UM  wm3maszHor
JOKyMEHTa Ca Hala3W H3a IOl JICBOI yIia TEKCT
60KCa aKTHBHOCTH;

- TeKCT OOKC cBaKor cieneher JOKyMeHTa CBOjUM JICBHM
TOPHUM YITIOM HaJgoBe3yje Ha JIEBH JOHU Yrao
nperxonHor ([erass 11, Buau npuor 6.8.);

- 1 u3na3Ha qOKyMeHTa CBUX aKTHMBHOCTH, KaJ TOJ j& TO
Moryhe, Tpeba na cy BepTHKainHO nopaBHarta ([leras @,
BuM nipuiior 6.8.)

OBaj rpadpmuku OOIMK KOPUCTH ce€ 3a IpHUKa3
M3JIa3HUX JOKyMEHaTa M3 HEKe O]l aKTUBHOCTH
mporeca paaa. YHyTap mbera ce yIucyje Ha3uB
W3JIa3HOT JToKyMeHTa. (Buau npuor 6.8.)

[Hupuna Texer O6okca: 1 cm
Bucuna Teker Ookca: 1 cm
OxBup: 1[pHa JTMHK]ja Ae0sbuHe 1 pt

VYempaBHa cuMerpaia Tpeda aa ce MOKJIana ca YCIpaBHON
CHUMETpaJIoM 00JiKa objaiimeHor y 1. pay oBe Tabere.

ORaj rpaduuke OOJHMK Ce KOPUCTH 3a JICJhCHC
TOKA AaKTUBHOCTH U TPEICTaB/ba AKTUBHOCT
OJUIyuHBama y JdjarpaMy TOKa aKTHBHOCTHU
npoueca paja. (Buau npuor 6.8.)

®onr: Times New Roman
Benmuuuna crosa: 8 pt

IIupuna Texct 6okca: 1.3 cm
Bucuna tekct 0okca: 1.2 cm
OxBup: 1pHa MHKUja AedsbuHE 1 pt
HenTpupame Tekcra: Center

VcempaBHa cuMmeTpana Tpeba Ja ce TOKIama ca
YCIIPaBHOM CHMETpPaJIoM 00JiMKa objamimeHor y 1. pay
oBe Taberne.

OBaj rpaduuku OONHMK Ce KOPHCTH 3a
MOBE3MBabE JMjarpaMa TOKa AaKTUBHOCTH  Ca
jeIHe Ha JpyTy CTpaHy AOKYMEHTa. Y 0Baj TEKCT
OOKCy pelnoM ce ymucyjy OpojeBH CBakor Ol
npekuaa.M3rien, opujeHtanyja U ymucaHu Opoj
rpadguykor o0nMKa HAacTaBKa AMjarpaMa HCTH je
Kao W rpaguuky OONMK TpeKujaa IujarpaMa ca
nperxoane crpane. (Buau mpuor 6.8.)

2
4. | | Ha3uB uznasuor
JIOKYMEHTa
5.
6.
7 ATIP 100

®ont: Times New Roman
Benuunna cnosa: 8 pt

IIupuna Texct 6okca: 1.5 cm
Bucuna tekcer 6okca: 0.6 cm
OxBup: 6e3600jHa muHuja (No line)
HenTtpupame Tekcra: JleBo

JleBa uBHIIa OBOT' TEKCT OOKca Tpeba lla ce HajoBe3syje
Ha JICBY MBHUIy TEKCT OOKca aKTHBHOCTH. J[oma MBHIA
OBOTI' TEKCT OOKCa ce TOKJIAIa ca TOPHOM HBHIIOM TEKCT
OOKCa aKTUBHOCTH.

OBaj rpaduuku 0OJIMK KOPHUCTH CE€ 32 YIUC O3HAKE
AKTUBHOCTU Tporieca paxa (amp. AIIP 100), a
MO>Ke ce KopucTUTH U 3a ymmc peun HE u JIA y
rpaguyKoM OOJIMKY 3a JeJbeHe Aujarpama ToKa
AKTHBHOCTH KaJa Ce€ JI03BOJbaBa M HEIUTO Mamba
[IMpHUHA TEKCT OOKCa OJ1 MPOIKCaHe.
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MEI'ATPEH YHUBEP3UTET

I'oue [enuena 8a, 11000 beorpan

Cumbonu 3a ypmarve dujazpama moxda,

1 2 3 4 5
®ont: Times New Roman .
) OBaj rpadpuuku oONUMK KOPUCTU ce 3a
Bemnuuna cioa: 8 pt
] YIHC O3HaKe aKTHBHOCTH IIpoIeca paja
8 [Mupuna rexer Gokea: 1.7 cm Ipwusor 6.8. ; letam [ (amp. AIIP 111) y kojy ce ynuBa Heka o
’ APR 111 Bucuna tekcer 6okca: 0.7 cm p o p- y Koy cey. A
. rpaHa H3 IIOJEJEEHOT TOKA AaKTUBHOCTH.
OxBup: 1pHa JIuHUja gebpuHe 1 nT
(Bunu npuor 6.8.)
Lentpupame tekcra: Center
JleOsprHa MUHMje: UpHA InHKja nedspune 1 pt OBaj rpaduuku OOJHMK KOPHUCTH ce€ 3a
9. Crpenuua: Tojemasa ornepatep TOBE3MBABE Y Pl MIOjeTHUX aKTHBHOCTH
End style: npyru pex, npBa KoioHa y IujarpaM akTHBHOCTH IIpoLieca paja.
End size: npBu pex, Tpeha konoHa (Buau nipuior 6.8.)
. . Ogaj rpa 00, OpHCTH cE 3a
Jle6puHa nmuHMje: npHaA nuHAja aebspuae 0.5 Baj rpaguuKu OGMmAK KOpuCTH
ot MIOBE3HBAHE rpaduakux obnka
10, Crpesma: TMojemasa onepatep aKTHBHOCTH TIpoIleca paja W TpadUuKux

End style: npBu pen, npyra koyioHa
End size: npBu pen, Apyra KojJoHa

obimrMKa y KOojuMa Cy YIHCAaHH Ha3HBU
peamm3aropa THX aKTHBHOCTH.. (Bumm
npuior 6.8.)

TexkcT nurama
11.

®ont: Times New Roman

Benuunna ciosa: 8 pt

MuHMMaNHa HUpPUHA TEKCT OoKca: 6 cm
Bucuna Texct 6okca: 1.5 cm

Oxsup: 6e3 munuje (No line)
Hentpupame texcra: Center

CpenyHa JieBe CTpaHe OBOT TEKCT OOKca JOIUpyje
JIECHHU yrao rpaduykor enemMeHra op. 5.

VY oBaj TeKkCT OOKC ymmCyje ce TEeKCT
NUTama KOjU ce OJHOCH Ha Trpaduyuku
06k Op.5

Peanuzarop

12. (M3Bprumar)

®ont: Times New Roman
Benuuuna cnosa: 8 pt

Iupuna Texct 6okca: 3 cm

Bucuna teker Ookca: 1.5 cm

OxBup: 1pHa JuHUja gedspune 0.5 pt
entpupanje texcra: Center

Horizontal = 13 ¢cm, From: Margin

BeprukanHo Tpeba 1a je Ha UCTOM HUBOY Y OJHOCY
Ha TEKCT OOKC aKTUBHOCTH Ha KOjy €€ OJHOCH.

3a ciy4aj BulIe U3BpIIWIALA Yy OKBHUPY HCTE
aktuBHOCTH. (Bumu npuor 6.8. Jletass E)

OBaj rpaduuku oONUMK KOPUCTU ce 3a
YOUC Ha3uBa pealu3aTopa HEKe Of
aktuBHOCTH. (Bunm npusor 6.8.)
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Ilpumep meljycodnoz oonoca nojedunux zpaguukux ooauxka oujazpama moKa aKMueHoOCmy|

Memaswn 1]

- AQKYMEHTA U3 OBE

' IMOYETAK )

Heman A Hasus 11 ynasnor
" JIOKyMEHTa y OBY

AKTUBHOCT

AIIP 10 ﬁasm& 1 ynasuor
JIOKYMEHTa ¥ OBY
AKTHBHOCT

Peanuzatop

Ha3zug I aktuBHOCTH

npoleca pajia Peanusarop

Peanmzatop

Hasus I uznasuor

aKTHBHOCTU

Haayg JFi3massor
JIOKyMEHTA U3 OBE Heman b
aKTHBHOCTH

Texct nuTama Koje
JA / MPETXOAN OITyIN

Heman @

Haszus II ynaznor

( AlIlP 111 ) Heman /T HE JIOKYMEHTa Y OBY

AKTUBHOCT

Hasus I ynasnor
AIIP 20 JIOKYMEHTa y OBY
AKTHBHOCT

Hazus Il aktuBHOCTH
nponeca pana > Peanuzarop

Hasus I uznasuor
JIOKYMEHTa U3 0BE
AKTUBHOCTH

Ha3us II u3nazxor
JIOKyMEHTA U3 OBE
AKTHBHOCTHU




